山东理工大学免修缓考操作说明

教务处设置

设置：报名开始时间、报名结束时间、报名学年、报名学期、报名信息说明、备注
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学生申请

1、填写申请表，由相关负责人签字

2、登录教学综合信息服务平台-报名申请-教学项目报名，选择要免修或缓考的科目，填写原因并将签字后的申请表拍照或扫描上传到附件。
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教学院长审核
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申请撤回
已审核通过的申请，如果申请撤回，学生需向学院和任课教师说明，同时由学院联系教务处教学运行中心删除申请。
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山东理工大学课程免修申请表
	申请人姓名
	
	学号
	
	申请时间
	

	所在学院、专业
	
	班级
	

	申请免修的课程名称
	课程代码
	学分
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请免修的理由：  

                                 申请人签名：

                                 年   月   日

	学院意见：

                                  分管领导签字：

                                年   月   日

	备注：

1．学生应在每学期开学两周内对本学期要免修的课程按程序提出免修申请。

2．因身体原因申请免修公共体育课的，需要出具校医院的诊断证明。

3．本表一式两份，学院教学工作办公室、任课教师各一份。

4．申请免修学生必须同时在教学信息综合服务平台提交相应课程的免修申请，将院领导签字后的申请表拍照做为附件上传，操作方式：报名申请-教学项目报名-免修报名。

5．任课教师在登录成绩时，如果网上流程审核通过，成绩无需录入，如果网上审核流程未完成，请根据申请表将该生该门课程的成绩备注设置为“免修”或“缓考”。


山东理工大学缓考申请表

根据《山东理工大学学生学籍管理规定》（鲁理工大政发〔2017〕132号），学生在考核期间，原则上不准请假。因患病或其他特殊情况要求请假（缓考）者，必须在考试前按程序办理缓考手续。

办理缓考的学生请注意以下事项：

1．缓考原因（包括因病、因事、因考试时间冲突或其他原因）必须据实填写并提供相关证明材料。

2．因重修课程造成考试时间冲突，只能申请重修课程的缓考。

3．申请缓考学生必须同时在教学综合信息服务平台提交相应课程的缓考申请，操作方式：报名申请-教学项目报名-缓考报名
4.  经批准缓考的学生，应参加该课程的二次考核，并记实际考核成绩。如不能参加二次考核，则只能重修。

5.本表一式两份，一份交学生所在学院教学工作办公室（第二专业课程申请缓考的交到第二专业所在学院教学工作办公室），一份交任课老师。  

	姓 名
	
	学 号
	
	申请时间
	      年   月   日

	班 级
	
	专 业
	
	学 院
	

	缓考课程名称
	考 试 时 间
	是否重修
	教学工作办公室

确认并签字

	
	第   周星期    第     节
	
	

	
	第   周星期    第     节
	
	

	
	第   周星期    第     节
	
	

	
	第   周星期    第     节
	
	

	
	第   周星期    第     节
	
	

	缓考原因
	学生本人签字：                                            

	学院意见
	情况属实，同意缓考。

                    学院分管领导签字：


